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Assinatura Eletrônica 
Conteúdo
Vídeo Explicativo

A assinatura eletrônica é um método seguro de assinar documentos online, sem a necessidade de imprimir,
assinar fisicamente e digitalizar novamente. Ela se baseia em tecnologias criptográficas e pode ser realizada
por meio de certificados digitais ou outras formas de autenticação. É amplamente utilizada para acelerar
processos burocráticos e simplificar a assinatura de contratos, declarações e outros documentos importantes.
No Vindula, podemos utilizar a funcionalidade de assinatura eletrônica para arquivos, o que torna o processo
ainda mais fácil e rápido. Neste tutorial, vamos mostrar como usar essa ferramenta.

Para utilizar esta funcionalidade, é necessário possuir um arquivo dentro do Vindula, conforme mostrado na
imagem abaixo:

 

Para ativar a funcionalidade de assinatura eletrônica no Vindula, é necessário clicar no ícone semelhante a um
certificado, como indicado na imagem abaixo:

Ao clicar no ícone correspondente ao certificado na interface do Vindula, você será direcionado para a tela de
gerenciamento de processos de assinatura eletrônica do arquivo. Nessa tela, é possível visualizar quais
processos estão ativos ou não, além de seus status.
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Para incluir um novo processo de assinatura eletrônica, o usuário deve acionar o botão apropriado, como
exemplificado na imagem anterior, o que o redirecionará para a tela de cadastro do processo.Nessa etapa,
serão solicitadas informações cruciais, tais como o assunto do documento, o modo de assinatura(assinar ou
cópia), e o usuário envolvido no processo.

Após cadastrar todos os participantes do processo, basta concluir a criação da assinatura eletrônica, como
exemplificado na imagem a seguir:
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Após concluir o processo de criação de uma assinatura eletrônica, você será redirecionado para a tela de
gerenciamento de processos enviados do documento, onde poderá visualizar a assinatura recém-criada.

É valido ressaltar para que nossa assinatura de fato aconteça, nós precisamos ativar ela, como mostrado na
imagem acima, assim que ativar, voce precisa confirmar se de fato quer que ative o processo. Ao ativar
chegará um e-mail ao todos os envidos do processo, informando que tem um novo arquivo para analise e
assinatura, como mostrado na imagem seguir:

 

Ao selecionar a opção "Exibir Documento" no e-mail recebido, você será redirecionado para a tela de
assinatura eletrônica do documento, como apresentado na imagem abaixo:
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Quando todas as partes envolvidas tiverem assinado o documento, o Vindula irá gerar um certificado de
conclusão, como mostrado na imagem abaixo:
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