Assinatura Eletronica ©

 Conteddo
e Video Explicativo

A assinatura eletronica ¢ um método seguro de assinar documentos online, sem a necessidade de imprimir,
assinar fisicamente e digitalizar novamente. Ela se baseia em tecnologias criptograficas e pode ser realizada
por meio de certificados digitais ou outras formas de autenticacio. E amplamente utilizada para acelerar
processos burocraticos e simplificar a assinatura de contratos, declaracdes e outros documentos importantes.
No Vindula, podemos utilizar a funcionalidade de assinatura eletrénica para arquivos, o que torna o processo
ainda mais fécil e rdpido. Neste tutorial, vamos mostrar como usar essa ferramenta.

Para utilizar esta funcionalidade, € necessdrio possuir um arquivo dentro do Vindula, conforme mostrado na
imagem abaixo:
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Precisa de ajuda?

Para ativar a funcionalidade de assinatura eletronica no Vindula, € necessario clicar no icone semelhante a um
certificado, como indicado na imagem abaixo:
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Ao clicar no icone correspondente ao certificado na interface do Vindula, vocé serd direcionado para a tela de
gerenciamento de processos de assinatura eletronica do arquivo. Nessa tela, é possivel visualizar quais
processos estio ativos ou nao, além de seus status.
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Arquivo: Algoritmos - Assinatura eletrénica

‘ Adicionar processo de Assinatura eletronica ‘
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Para incluir um novo processo de assinatura eletronica, o usudrio deve acionar o botdo apropriado, como
exemplificado na imagem anterior, o que o redirecionard para a tela de cadastro do processo.Nessa etapa,
serdo solicitadas informacdes cruciais, tais como o assunto do documento, o modo de assinatura(assinar ou
copia), e o usudrio envolvido no processo.
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Painel de Controle

Vocé esta acessando o painel de controle total, pois vocé faz parte do grupo de super administradores. Todas as afividades realizadas aqui sdo registradas e auditadas. Caso vocé nao seja super administrador, comunique imediatamente
seu gestor ou suporte@vindula.com.br
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Vocé estd acessando o painel de controle total, pois vocé faz parte do grupo de super administradores. Todas as atividades realizadas aqui s&o registradas e auditadas. Caso vocé ndo seja super administrador, comunigue imediatamente
seu gestor ou suporte@vindula.com.br
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Ap6s cadastrar todos os participantes do processo, basta concluir a criagdo da assinatura eletronica, como
exemplificado na imagem a seguir:
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Ap6s concluir o processo de criacdo de uma assinatura eletronica, vocé serd redirecionado para a tela de
gerenciamento de processos enviados do documento, onde poderd visualizar a assinatura recém-criada.
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Arquivo: Algoritmos - Assinatura eletrénica
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| Adicionar processo de Assinatura eletrénica |

E valido ressaltar para que nossa assinatura de fato acontega, nds precisamos ativar ela, como mostrado na
imagem acima, assim que ativar, voce precisa confirmar se de fato quer que ative o processo. Ao ativar
chegard um e-mail ao todos os envidos do processo, informando que tem um novo arquivo para analise e
assinatura, como mostrado na imagem seguir:

A|goritmos D Caixa de entrada x a o
o Vindula Intranet <noreply@vindula.net> 13:25 (haOminuto) v &
@ roeramim v

@ VINDULA

Administrador enviou-lhe um documento para andalise e assinatura.

Envelope ID:
1877b6200dad2a72baSede8c09ebcat3

Nao compartilhe esse E-mail

Enviado por Vindula Intranet

‘ “ Responder :] [:. r* Encaminhar .:]

Ao selecionar a op¢do "Exibir Documento" no e-mail recebido, vocé serd redirecionado para a tela de
assinatura eletronica do documento, como apresentado na imagem abaixo:
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As Partes e assinantes deste documento estéo todos especialments cientes e consentem com a utilizagao de “assinatura eletronica avangada’. Ou seja, as Partes admitem a validade “da utilizagao de outro meio de comprovagao da autoria & integridade de documentos em forma
eletrbnica, inclusive os que utiizem certificados nao emitidos pela ICP-Brasil”, nos termos do art. 10, § 2°, da Medida Provisria n° 2.200/2001  art. 49, 11, da Lei n° 14.063/2020.

Quando todas as partes envolvidas tiverem assinado o documento, o Vindula ird gerar um certificado de
conclusdo, como mostrado na imagem abaixo:
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Certificacéo de concluséo

Assunto: Algoritmos

ID de envelope: 1877b6200dad2a72ba5ed4e8c09ebcat3

Enviado: 20 de Abril de 2023 &s 13:25

Criado: 20 de Abril de 2023 as 13:14

Documento: protegido/algoritmos-teoria-e-prc3altica-3ed-thomas-cormen. pdf

Destinatarios:
Marcela Lemes - Assinar

Status: Concluido

Eventos do signatario

Marcela Lemes

camila@vindula.com.br

Nivel de seguranga: E-mail, Autenticago de conta
Assinatura

Assinado digitalmente por

Mancela Lermes

9711cfeca75131f7ed892c09daadd75h

Utilizado o enderego de IP: 10.32.164.4

Data/hora
Enviado: 20 de Abril de 2023 as 13:25

Visualizado: 20 de Abril de 2023 &s 13:40

Assinado: 20 de Abril de 2023 &s 13:40

Historico
Hora Usuario Acao Atividade
20 de Abril de Administrador Criado/Ativado O envelope foi ativado por
2023 &s 13:14 Administrador
20 de Abril de Marcela Convite Documento enviado a
2023 s 13:25 Lemes Enviado Marcela Lemes
20 de Abril de Marcela Convite Documento assinado por
2023 as 13:40 Lemes Assinado Marcela Lemes

Status

Ativado

Enviado

Assinado

As Partes e assinantes deste documento estio todos especialmente cientes e consentem com a utilizacio de “assinatura

eletrénica avancada”. Ou seja, as Partes admitem a validade “da utilizac&o de outro meio de comprovacéo da autoria e

integridade de documentos em forma eletronica, inclusive os que utilizem certificados nao emitidos pela ICP-Brasil”, nos

termos do art. 10, § 29 da Medida Provisdria n® 2.200/2001 e art. 4, II, da Lei n® 14.063/2020.
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