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Como Adicionar Reservas Corporativas
Recorrentes: Guia Completo ©

Introducao

Bem-vindo ao tutorial sobre como adicionar reservas corporativas recorrentes em nossa funcionalidade de
Reserva Corporativa. Neste guia, vamos explorar os conceitos e passos necessdrios para implementar essa

funcionalidade, essencial para empresas que precisam agendar reunioes, salas de conferéncia, ou qualquer
outro tipo de recurso de forma recorrente.

O que sao Reservas Recorrentes?

Reservas recorrentes sdo agendamentos que ocorrem regularmente, como didrias, semanais,quinzenais ou
mensais, sem a necessidade de serem feitas manualmente cada vez. Esse tipo de funcionalidade € crucial para

empresas e organizacdes que precisam otimizar a gestdo de seus recursos, garantindo que eles estejam
disponiveis quando necessario, sem conflitos de hordrios.

1. Acessar a Funcionalidade de Reserva Corporativa:

e Navegue at€é a URL: /reservacorporativa/reserva-de-salas/calendario/buscar/.

2. Visualizar Salas e Horarios Disponiveis:

e Na tela que se abre, vocé verd as salas disponiveis para reservas e os horarios disponiveis.
e Para reservar um horério, clique na opc¢ao "Adicionar reserva" na sala escolhida.

Salas Disponivel

Nome da Sala: Nome da Sala: Nome da Sala:
Auditério Sala Collins Sala Kala

Nome dla Sala:
Sala Matsuyama

Localizago: Localizagio: Localizagio:
Saldo Nobre - 50 Térreo - 20

Localizagio:
Térreo - 200

Térreo - 20
( l Adicionar Reserva l ) Descrigo: Descricio: Descrigio:

Esta sala conta com 08 cadeiras, 01 quadro branco e 01 Esta sala conta com 01 quadro branco, 01 projetor e Esta sala conta com 08 cadeiras, 01 quadro branco e 01
projetor. Ramal: 4261 sisterna de som projetor. Ramal: 2583

07:00 35 07:30
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07:00 35 07:30 07:00 a5 07:30 07:00 &5 07:30
08:00 35 08:30

07:30 35 08:00 07:30 &5 08:00 07:30 35 08:00
08:30 35 00:00

08:00 35 08:30 08:00 &5 08:30 08:00 &5 08:30

08:30 35 02:00 08:30 35 0200 08:30 35 02:00

Precisa de ajuda?

3. Selecionar Data e Horario:

e Na tela de reserva da sala, escolha uma data e horario disponiveis para a reserva, visiveis no lado
esquerdo da tela.
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Sala: Auditério

@ 03/07,/2024

08:00 35 08:30
08:30 35 03:00
0300 &5 03:30
08:30 35 10:00
10:00 35 10:30
10:30 35 11:00
1100 25 11:30
1130 35 12:00
12:00 35 12:30
12:30 35 13:00
13:00 35 13:30
13:30 25 14:00

14:00 35 14:30

14:30 35 15:00

__ Resaruar horirio
-

Horario Livre
Horario Livre
Horério Livre
Horério Livre
Horario Livre
Horério Livre
Horéria Livre
Horério Livre
Horario Livre
Horario Livre

Nome *
Horério Livre 0 Notre do responsivel pela reserva

Email *
Horario Livre 0 Email do responsavel pela reserva

Horari Livre o
Telefone

Horéria Livre

Telefone do responsével pela reserva

4. Adicionar Informacoes da Reserva:

e No lado direito da tela de reserva, adicione as seguintes informagoes:

[e]

O O O 0o o o

Nome

E-mail do responsavel pela reserva

Telefone

Titulo da Reserva

Numero de participantes

Corpo do e-mail que sera enviado aos participantes
Reserva Recorrente

5. Configurar Reserva Recorrente:

e No campo de reserva recorrente, selecione a opcao "Sim".
¢ Escolha a frequéncia da repeticdo (didria, semanal, quinzenal ou mensal).
e Defina até quando essa reserva sera repetida.

Sirm

Esta € uma reserva recorrente?
Ezcalha zim para habilitar opgfes de reserva recorrente

Repetir Quinzenalmente #
A sua reserva ird repetir até a seguinte data:

31/07/2024

Realizar Reserva

6. Realizar Reserva:

e Ap6s preencher todos os campos e configurar a recorréncia, clique em "Realizar Reserva".
e Seguindo esses passos, vocé podera criar reservas corporativas recorrentes de forma fécil e eficiente,
otimizando a gestao de seus recursos e garantindo que eles estejam sempre disponiveis quando

necessario.
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